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Conexion de Campus Virtual UMA a Google Hangouts Meet

Este documento explica detalladamente como iniciar una sala virtual de videoconferencia
(Google Meet lo llama “reunién”) y poner un enlace a esa sala en tu asignatura de Campus
Virtual, mediante los siguiente pasos:

1) Activacion de los servicios de Google Apps para la UMA.
Hay que esperar un tiempo tras la activacién hasta que Google admite tu cuenta UMA.
2) Creacién de la sala virtual (reunidn) en Google Hangouts Meet
3) Obtencidn de la direccidon web (hipervinculo) de la sala virtual (reunidn).
4) Colocaciéon de un enlace a la “reunidon” en tu asignatura de Campus Virtual para que
los estudiantes puedan llegar facilmente a dicha “reunién”.

Activacion de los servicios de Google Apps para la UMA
Esto solo hay que hacerlo una vez.

Siya activaste los servicios de Google Apps para la UMA no es necesario que los vuelvas a activar
cada vez que vas a crear una “reunién”.

El Servicio Central de Informatica (SCI), para facilitar la situacion extraordinaria debida al
COVID-19, ha activado los servicios de Google a todo el PDI, asi que es probable que no
necesites este paso.

Hay que esperar un tiempo tras la activacidn hasta que Google admite tu cuenta UMA.

Tienes que activar el servicio de Google Apps UMA para que puedas usar Google Hangouts Meet
con tu identficador xxx@uma.es y tu contrasefa correspondiente. Solo asi podras obtener todas
sus posibilidades.

En un navegador web (Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari o Microsoft Edge) ve a la
pagina web de la UMA, en https://www.uma.es y pulsa en Iniciar sesién > Mis datos en DUMA.

Q) umaes

Iniciar sesion

Conoce la UMA-~ Estudiar~ Admision~

Olvidé mi contrasefia

Soy nuevo en la UMA

CURSOS ONLINS

, _
cursos online o
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Activar mi cuenta
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Tras identificarte en iDUMA llegards a la pagina de tus datos en DUMA, donde encontrards la
seccion “Servicios” y dentro de ella tendrds que pulsar sobre “Google Apps”.

Servicios
.. y

Google Apps

Configuracién de opciones de Google Apps

Lee las condiciones de uso y acéptalas pulsando el botén “He leido y acepto las condiciones de
uso” que esta al tras las condiciones.

He leido y acepto las condiciones de uso RNIEECdERRERT el liTell

Tras pulsar el botdn, tendra el siguiente aspecto (con otra fecha, claro):

Condiciones aceptadas el 19-03-2020 ENGEEdelEEwolelol

Activa el servicio pulsando en el botén “Activar servicio” que esta en la siguiente seccidn de la
pagina web, titulada “Activacion del servicio”.

|
Activar servicio m

El servicio queda activado cuando el botén tome el siguiente aspecto:

Servicio activo Desactivar servicio ‘

En la seccidn “Servicios disponibles” marca los servicios (aplicaciones) de Google que quieras
utilizar con la cuenta de la UMA. NO marques Gmail excepto si quieres leer tu correo UMA con
Gmail. Puedes dejar las opciones que trae por defecto, que son las que se muestran en la

imagen.

Pagina 3|16



g}% UNIVERSIDAD | VICERRECTORADO DE EMPRESA,
DE MALAGA TERRITORIO Y TRANSFORMACION DIGITAL

SERVICIO DE ENSENANZA VIRTUAL Y LABORATORIOS TECNOLOGICOS

Servicios disponibles

[J Gmail
Para recibir el correo de la UMA en Gmail.

Calendar
Para poder utilizar el servicio de Google Calendar.

Docs
Para poder utilizar documentos compartidos o editar documentos desde cualquier ubicacion.

Drive
Para poder utilizar almacenamiento de Google desde cualquier ubicacion.

ara acceder a cualquiera de los servicios de Google Apps, haga clic sobre el logo del servicio deseado.

- B

Pulsa el boton “Guardar”.

Creacion de la sala virtual (reunién) en Google Hangouts Meet

Conectate a Google Meet escribiendo la siguiente direccidn en tu navegador web. Recuerda que
Google Hangouts Meet solo es compatible con los navegadores web Google Chrome, Mozilla
Firefox, Apple Safari o Microsoft Edge (ultimas versiones).

meet.google.com

Ahora tienes que asegurarte de que estas accediendo con tu cuenta @uma.es. Si ya has
utilizado el navegador web para usar algun servicio de Google con una cuenta, aparecerd en la
esquina superior derecha un circulo con la inicial o foto del usuario. Si no has utilizado ningun
servicio de Google con ese navegador web, aparecerd en la esquina superior derecha un enlace
“Acceder”.
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Si no es tu cuenta @uma.es pulsa el “circulo con la inicial o la foto” y después “Cambiar de

233 Acceder

Carlos Martin Martin
cmm@gmail.com

Cambiar de cuenta

Veras que te aparece el formulario de identificacion de iDUMA. Utiliza tu direccién email
...@uma.es y la contrasefia para identificarte.

Llegaras a una pagina donde aparece el siguiente botdn. Pulsa el botén “Iniciar o unirse a una
reunién”.

+ Iniciar o unirse a una reunién

No tienes nada programado para hoy

Ahora puedes darle nombre a la reunién mediante un “apodo”, aunque no es necesario, porque
Google le asignara un cédigo uUnico. Si creaste la sala hace tiempo y recuerdas su apodo o su
codigo puedes escribirlo para volver a usar la misma sala (reunion). Pulsa el botén “Continuar”.

Iniciar o unirse a una reunién

Introduce el apodo o codigo de la reunion. Si quieres iniciar una
reunion, escribe un apodo o deja el campo en blanco.
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En la pagina a la que llegards podras ver:

Solicitud de utilizar tu micréfono. Acéptala. Luego podras activ ar o desactivar tu
micréfono. También tendrds que aceptar la solicitud de uso de tu cdmara.

° Botdn para activar/desactivar el micréfono.

Botdn para activar/desactivar la cdmara.

Va a permitir 2 meet. le.com usar su micréfono?
$ ¢ Y I s s
Meet Micréfono para compartir: Cambiar de cuenta

Microphone (Realtek High Definition Audio) v

__| Recordar esta decision

“ e

;Todo listo para unirte?
Aun no ha llegado nadie

La camara se esta iniciando Unirme ahora Mostrar

Otras opciones

%2 Unirse y utilizar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Pulsa el boton “Unirme ahora”.
iEnhorabuena! jYa has creado la sala virtual o reunién!

El fondo se ve negro porque la cdmara esta desactivada. Fijate en el botén en rojo en la parte
inferior. Cuando actives la camara prodras (y podran) verte en la zona negra, que serd
reemplazada por la imagen que capte la cdmara.

wee

©

Detalles de la reunion A

"«
Presentar ahora
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Obtencidn de la direccion web (hipervinculo) de la sala virtual (reunién).

Pulsa en “Detalles de la reunidn”, que esta abajo a la izquierda. Aparecera una ventana similar
a la que se muestra, desde donde puedes copiar la direccién web de la reunioén, seleccionando
con el ratdn y ‘topiando. La parte de la direccion tas la barpa “/” es el cédigo de la reunién, que
en esta imagen\aparece un poco tachado.

& Archivos adjuntos (0)

o Detalles

atos de acceso

pe://meet.google.com/knb-ices-uss

kro de acceso: (US) +1 361-360-8464 PIN: 857 117 651#

Qopial datos de acceso

a reunion v

Observacion: Se informa que dn los datos de acceso que se facilitan a los alumnos para unirse a
la reunién aparece un numerolde acceso que conlleva tarificacion internacional si hace uso de
él. Si se facilita este dato a los alumnos, puesto que es una opcidn para unirse a la reunion, se
recomienda que lo pongan en su conocimiento.

Colocacién de un enlace a la “reunion” en tu asignatura de Campus Virtual.

Para que los estudiantes puedan conectarse a la reunidn necesitan conocer el cédigo de la
reunion o, simplemente, pulsar algin enlace con la direccidon web de la reunién, asi que hay que
poner esa direccidn en la asignatura en Campus Virtual de alguna forma.

Una forma sencilla es poner un enlace (URL) en la pagina principal de la asignatura.

PASOS: Activar edicion > Aiadir una actividad o un contenido > seleccionar URL > Aiadir

Administracion

w Administracién de la Tema 2
asignatura

LS

Activar edicion 1

Modificar ajustes
B Afiadir una actividad o un contenido
) Gestion de
participantes

\ Bloquear mensajeria
y correo interno a Tema 3

¢
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—
Afiadir una actividad o un contenido [ %
~ ~

El contenido de tipo URL permite que el
profesor pueda proporcionar un enlace web
como contenido en la asignatura. Todo lo
que esté disponible gratuitamente en linea,
como documentos o imagenes, puede ser
enlazado; la URL no tiene por qué ser la
pagina principal de un sitio web. La direccion
URL de una pagina web en particular puede
ser copiada y pegada por el profesor, o bien,
este puede utilizar el selector de archivo 'y
seleccionar una URL desde un repositorio,
como Flickr, YouTube o Wikimedia
(dependiendo de qué repositorios estén
activados en Campus Virtual). Hay distintas
maneras de mostrar la URL, como incrustada
o abierta en una nueva ventana, y otras
opciones avanzadas como entregar el

nombre de un estudiante a la direccion URL
4 v

i e

Cancelar

PASQOS: Escribir nombre > escribir descripcion > pegar direccion web de la reunién > elegir
“Nueva ventana” en “Mostrar” > Pulsar boton “Guardar cambios y volver a la pagina principal

de la asignatura”

QE Anadiendo URL

r ¥ General
Nombre*

Descripcion*

[ Enlace a la sala virtual de videoclases

E[h H-'Lt"T:"FI' B|1HE

CIEIEIE)

Este es el enlace para conectar con la sala virtual o "reunion" de Google Hangouts Meet

S

7 - Pegar aqui la direccion web
de la “reunidon” que se copid en

Muestra la descripcion en la pagina de la D
asignatura la seccion anterior de esta guia
— w Cont do
URL externa [ https://meet.google.com/cddigo de la reunidn }
— ¥ Aparienda
Mostrar

e s B

Ahora todos los participantes de la asignatura de Campus Virtual podréis entrar a la sala virtual
(reunion) de Meet pulsando el enlace que acabas de crear en la pagina principal de la asignatura.
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Extensiones de Google Meet para Chrome

Mientras Google no incorpore de forma nativa ciertas funcionalidades a su herramienta Meet
puedes instalar en tu navegador Google Chrome las siguientes extensiones que haran tu
videoclase un poco mas llevadera.

Aungue las extensiones han sido creadas especificamente para Google Chrome, también es
posible que puedas utilizarlas en otros navegadores compatibles con la misma y que estén
basados en Chromium como, por ejemplo, el nuevo Microsoft Edge.

Las extensiones afectardn sélo a aquellos asistentes de una sala de reunion que las hayan
instalado previamente.

Google Meet Grid View
Te permite mostrar en tu pantalla, en forma de parrilla, las cdmaras de todos los asistentes de
la sala a la vez.

Para instalar esta extension sigue los siguientes pasos:

Entra en el siguiente enlace desde tu navegador Google Chrome:

https://chrome.google.com/webstore/detail/google-meet-grid-

view/bjkegbgpfgpikgkfidhcihhiflbjgfic

Pulsa en el boton Ahadir a Chrome.

& [chrome.googIe‘com/webstore/detaiI/google—meet-grid—view/bjkegbgpfgpikgkﬁdhcihhiﬂbj‘gfic] Q

£~ chrome web store o

Inicio > Extensiones > Google Meet Grid View

EE Google Meet Grid View e

Ofrecido por: stgnola.org

w % % W I 339 | Accesibilidad | 2 5.000.000+ usuarios

e Pulsa en el boton Anadir extension.

EE ;Quieres instalar "Google Meet Grid View"?

Puede:

Leer y modificar tus datos en meet.google.com

e Afadir extension Cancelar

Nota: Afadir la extensién no implica que se vaya a manipular algun dato tuyo. Sélo se esta dando
permiso para que se pueda cambiar el aspecto de tu videoclase.
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Ya tienes instalado en tu navegador Google Chrome la extensién Google Meet Grid View.

Una vez dentro de la sala de reunidn, en la parte superior derecha verds ahora el siguiente botdn
en forma de parrilla.

Por defecto el botén aparece tachado, es decir, la visualizacion en forma de parrilla estd
desactivada, pero pulsando en el botdn la activaras y se abre un menu con varias opciones a
marcar, pues no son excluyentes.

H =

Unicamente mostrar participantes con

Resaltar participantes
Incluir mi video en el grid

Enable grid view by default

O OO0z O

Enable Screen Capture Mode

Forces 16:9. Disables names. Locks videos in place

Las opciones anteriores, si las marcas, realizan lo siguiente:

¢ Unicamente mostrar participantes con video: te mostrara en la parrilla a los
participantes que en esos momentos tengan activado su video.

e Resaltar participantes: te resaltard a los participantes cuando tomen la palabra con un
marco azul para que sepas en todo momento quién esta interviniendo.

e Incluir mi video en el grid: incluird tu video también en la parrilla.

e Enable grid view by default: tendrds activada la visualizacion en modo parrilla cada
vez que entres en una sala de reunion.

e Enable Screen Capture Mode: Presenta los videos de la parrilla en un formato
panoramico. Esta opcidn te desmarca las opciones Unicamente mostrar participantes
con video y Resaltar participantes si las tuvieras seleccionadas.

En la imagen siguiente, puedes ver el aspecto que presenta el interfaz de Google Meet cuando
tienes activado la visualizacion de los participantes en una parrilla.

10 | 16
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Nod Reactions

Te permite expresar reacciones y levantar la mano para pedir el turno de palabra. Esta extension,
aparte de tenerla instalada tu para ver estas reacciones, la deben tener instalada tus alumnos,
gue son los que verdaderamente la utilizaran en una videoclase.

Para instalar esta extension sigue los siguientes pasos:

° Entra en el siguiente enlace desde tu navegador Google Chrome:
https://chrome.google.com/webstore/detail/nod-reactions-for-
google/oikgofeboedgfkaacpfepbfmgdalabej

e Pulsa en el botdn Anadir a Chrome.

& [chrome.googlecom/webstore/detaiI/mod-reactions-for—goog\e/oikgofeboedgfkaacpfepbfmgdalabej ] e

£~ chrome web store e

Inicio > Extensiones » Nod - Reactions for Google Meet

Nod - Reactions for Google Meet Q

Ofrecido por: Jamie Carr

% % % % & 33 | Social y comunicacion | & 1.000.000+ usuarios
e Pulsa en el boton Anadir extension.
;Quieres instalar "Nod - Reactions for Google Meet"?

Puede:
Leer y modificar tus datos en meet.google.com

Comunicarse con sitios web cooperativos

e Afadir extension Cancelar
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Nota: Aiadir la extension no implica que se vaya a manipular algin dato tuyo. Sélo se esta dando
permiso para que se pueda cambiar el aspecto de tu videoclase.

Ya tienes instalado en tu navegador Google Chrome la extensién Nod Reactions.

Una vez dentro de la sala de reunidn, en la parte superior izquierda veras ahora los siguientes

botones.
S @ =

Si pulsas el botén de la mano se abre el siguiente menu de emoticonos.

[ Thumbs Up

Al pulsar en cualquiera de ellos aparecera esa reaccién en
la sala de reunidn, en la parte inferior izquierda de la misma
por espacio de 3 segundos, y con el siguiente aspecto.

Well Done!

= Hmmm?

g Wow

Juan

Si pulsas el botén de levantar la mano se notifica esa accidn en la parte inferior izquierda de la
sala de reunidn, permanegi€ndo en ese lugar hasta que cualquier asistente en la sala la elimine
pulsando sobre ella.

e Juan raised their hand

Si pulsas el botén de la rueda dentada podrds configurar esta extensidn. Las opciones que
presenta son las siguientes:

e Cambiar el color de la piel, excepto para los emojis.

e Visualizar tu nombre en formato largo o abreviado.

e Permitir recibir o no las notificaciones.

e Reportar al creador de la extensidn algun problema o sugerencia.
e Ver ayuda para esta herramienta.
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Q Turn on Notifications

m Check for Update

D Report a Nod Issue

! Want to support Nod?

Asistencia en Meet
Te permite pasar lista de asistencia en una videoclase guardando esos datos en una hoja de

calculo (Google Sheet) en tu Google Drive.
Para instalar esta extension sigue los siguientes pasos:

° Entra en el siguiente enlace desde tu navegador Google Chrome:
https://chrome.google.com/webstore/detail/meet-
attendance/nenibigflkdikhamlnekfppbganmoijlg

o Pulsa en el boton Ahadir a Chrome.

] [chrome.googIe.com/webstore/detail/meet—attendance/nenibigflkdikhamlnekfppbganmojIg ] Q

£~ chrome web store e

Inicio » Extensiones > Asistenciaen Meet

Asistencia en Meet o

Ofrecido por: claycodes.org

L & & & B Wk | Productividad | 2 100.000+ usuarios
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e Pulsa en el botdn Anadir extension.

‘ ;Quieres instalar "Asistencia en Meet"?

Puede:

Leer y modificar tus datos en cdnjs.cloudflare.com, meet.google.com y

e Anadir extension Cancelar

teams.microsoft.com

Nota: Ahadir la extensidn no implica que se vaya a manipular algin dato tuyo. Sélo se estd dando
permiso para que se pueda cambiar el aspecto de tu videoclase.

Ya tienes instalado en tu navegador Google Chrome la extensidn Asistencia en Meet.

Una vez dentro de la sala de reunién, en la parte superior derecha verds ahora los siguientes
botones. Pulsa en el icono de las personas que hay en la reunidn.

Y ahora se desplegard justo a la derecha de la sala de reunién una ventana con todos los
asistentes de la sala y también con los siguientes botones en su parte superior. Posiciona el
cursor en el botén de Asistencia y veras los botones que aparecen justo debajo

Estos botones tienen las siguientes funcionalidades:

Afade una nueva hoja Activa/Desactiva la Restablecer la extension,
a la hoja de calculo opcién de pasar lista si se da el caso

Crea una nueva hoja Enviar comentarios al
de calculo creador de la extension
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Para pasar la lista de asistencia sigue estos pasos:

1. Elige si quieres guardar las asistencias en Google Drive usando tu cuenta iDUMA o tu
cuenta personal de Google. Luego, acepta los permisos. Esto sélo se hace la primera vez.

& Iniciar sesion con Google

Selecciona una cuenta

para ir a Meet Attendance

Juan Miguel Godinez Campos

jgc@uma.es

(® Usarotracuenta

[

2. Pulsa en el botdn Crear una nueva hoja de calculo.
3. Salte de la ventana en la que te estas y vuelve a entrar pulsando en el 0)8&
botén Personas. (=1

4. Pulsa en el botdn Asistencia.

A continuacidn, se abrira en tu navegador la hoja de calculo con las asistencias.

Meet Attendance 2020-4-16 14:06

Archivo Editar Ver Insertar Formato

~ o~ @ P 100% v € % 0 .00 1

A B C

1 4/16/2020 14:7:0
https://meet google. com/xxx-xxxx-xxx?authuser=1
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Para la siguiente ocasidén que vayas a pasar lista, en vez de crear otra hoja de calculo nueva
(es decir, otro fichero), igual te interesa afiadir una nueva hoja en tu hoja

calculo. Para ello, procede igual que en los pasos anteriores, pero en el |
paso 2 pulsa en el botén Anadir una nueva hoja.

Podrds pasar lista las veces que desees para aiadir a la lista a los alumnos que se vayan
incorporando a lo largo de la videoclase.
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